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l.
Obecna ustanoveni

1. Tento vnitini pfedpis stanovi podminky a postup pro pfijimani oznameni, zplsob
vyfizovani oznameni a zplsob nakladani se ziskanymi informacemi takovym zplUsobem, ktery je v
souladu s obecn& zavaznymi pravnimi pfedpisy platnymi na Gzemi Ceské republiky, zejména pak
Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie a zakonem ¢&. 171 ze dne 2. ¢ervna 2023, o ochrané oznamovatel(,
v platném znéni (dale jen ,pravni predpisy*).

2. Tento vnitfni predpis zavadi vnitfni oznamovaci systém v NADEJI, tj. povinném subjektu,
a to ve smyslu pfislusnych pravnich predpis(.

3. Pfijimani oznameni, zplsob vyfizovani oznameni a zplsob nakladani s informacemi
bude realizovano vyluéné v souladu s pravnimi pfedpisy, a to s ddrazem na d{vérnost a ochranu
oznamovatell a spole¢né chranénych osob.

4. Zaméstnavatel timto sdéluje, ze pfisluSnou osobou pro vykon c¢innosti ve smyslu
pFisluSnych ustanoveni zakona o ochrané oznamovatelu je:

Ing. Petr Hybl
+420v770 147 291, ochrana.oznamovatelu@nadeje.cz
NADEJE, K Brance 11/19e, 155 00 Praha 5

1.
Zakladni definice

5. Pro ucely tohoto vnitfniho pfedpisu maji nasledujici pojmy dale uvedeny vyznam:

,0znameni“ — oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci
nebo jinou obdobnou d&innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
Vv souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné €innosti a které:

a) ma znaky trestného €inu,
b) ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespof
100 000 K¢,
c) poruSuje tento zdkon, nebo
d) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti
1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan€nich produkti
a financ&nich trha,
dané z pfijmu0 pravnickych osob,
predchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele,
souladu s poZadavky na vyrobky v&etné jejich bezpecnosti,
bezpec&nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostfedi,
bezpec&nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,
. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
10. hospodarskeé soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
11. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
12. ochrany osobnich u0daji, soukromi a bezpec€nosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systému,
13. ochrany finan€nich zajm{ Evropské uniel), nebo
14. fungovani vnitfniho trhu2) véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.
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Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé.
Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je
pfislusné osobé znama.

,prisludna osoba“ — osoba uréena NADEJI v ¢lanku | odstavec 4 tohoto vnitfniho predpisu;

Pfisludna osoba:

a) pfijima a posuzuje davodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému,

b) navrhuje NADEJI opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané
oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo spolecné
chranéné osoby,

c) plni pokyny NADEJE, ledaZe ohroZzuji nebo mafi vykon jeji &innosti podle pravnich predpisd,

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle pravnich pfedpisu nestranné,

e) zachovava micenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle
pravnich pfepisli a tohoto vnitfniho pfedpisu, a to i po ukoncéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak.

Pfislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle pravnich pfedpist a tohoto vnitfniho
predpisu postihovana.

Pouceni pfislusné osoby o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z pravnich pfedpist a tohoto
vnitfniho pfedpisu, provede statutarni organ NADEJE. Statutarni organ s pfisluSnou osobou o pouceni
sepiSou zaznam.

PFislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala spliiovat podminku bezihonnosti podle pravnich
predpisu, statutarnimu organu NADEJE, a to do 10 dnu ode dne, kdy k tomu doslo.

Dozvi-li se statutarni organ NADEJE, Ze pfislu$na osoba prestala splfiovat podminku bezihonnosti
podle pravnich predpisu, bez zbyteéného odkladu zrusi uréeni této osoby a soucasné urci jinou
pfisluSnou osobu.

.prace nebo jina obdobna ¢innost” — Praci nebo jinou obdobnou ¢&innosti se pro Gcely tohoto
vnitiniho pfedpisu rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) samostatna vydélecna Cinnost,

c) vykon prav spojenych s u¢asti v pravnické osobé,

d) vykon funkce ¢€lena organu pravnické osoby,

e) plnéni ukoll v ramci €innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji Ucet,
f)  dobrovolnicka &innost,

g) odborna praxe nebo staz,

h) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZz pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pinéni.

Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro Ucely tohoto vnitfniho pfedpisu rozumi i uchazeni se o
praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

,0Zznamovatel“ — fyzicka osoba, kterd ozndmeni o mozném protipravnim jednani podala;

.Sspoleéné chranéna osoba“ — osoba, jez spole¢né s oznamovatelem nemuze byt vystavena
odvetnym opatfenim a jiZ se rozumi:

a) osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba v obdobném postaveni,
d) osoba oznamovatelem ovladana,

€) pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel ucast, osoba ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana
stejnou ovladajici osobou,



f) pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost,

h) svéfensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu €) nebo f) zakladatelem
nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnickd osoba podle bodu e)
nebo f) osobou, ktera zvysi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti;

.odvetné opatieni“ — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti oznamovatele, které
bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli nebo spole¢né chranéné osobé muze zpusobit Gjmu,
a to zejména:

a) rozvazani pracovniho pomeéru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,
b) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
éinnosti,

¢) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

d) snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

e) diskriminace,

f) prelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

g) pracovni posudek,

h) ostrakizace,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

i) zména rozvrzeni pracovni doby,

k) vyzadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti;

Odvetnému opatfeni nesmi byt ze strany NADEJE vystaven oznamovatel ani jakakoli spoleéné
chranénd osoba.

,ministerstvo* — Ministerstvo spravedinosti, ICO: 000 25 429, se sidlem Vy$ehradska 427/16, 120 00
Praha 2.

M.
Oznameni a postup po podani oznameni

6. Zplsob podavani a pfijimani oznameni

a) Oznamovatel je opravnén podat oznameni ministerstvu a/nebo pfislusné osobé prostfednictvim
vnitiniho oznamovaciho systému zfizeného zaméstnavatelem Ustné a/nebo pisemné. Pozada-li o to
oznamovatel, je pfisluSna osoba povinna oznameni pfijmou osobné v pfimérené Ihité, nejdéle vsak
do 14 dnu.
b) Oznamovatel, ktery podava oznameni pisemné tak maze uginit:

i. odeslanim prostfednictvi poskytovatele postovnich sluZzeb na adresu pro doru¢ovani k

rukam pfislusné osoby,
ii. prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail),
iii. osobné po pfedchozi domluvé mista a terminu.

7. Oznamovatel mize informace, které tvofi obsah oznameni, uvefejnit, pokud:
a) podal oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a ministerstvu nebo pfimo
ministerstvu a v uréenych lhatach nebylo pfijato vhodné opatfeni, zejména pfislusna osoba
neposoudila didvodnost oznameni, povinny subjekt nepfijal k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu vhodné opatfeni nebo pfislusna osoba neposoudila oznameni,
b) ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni mlze vést k
bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitfniho pofadku a bezpec&nosti, Zivota nebo zdravi,
Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Ujmy, nebo
c) ma opravnény divod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni ministerstvu existuje vzhledem
k okolnostem pfipadu zvySené riziko, Ze budou on nebo spoleéné chranéna osoba vystaveni
odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozena plsobnost ministerstva.

8. O prijeti oznameni podle tohoto vnitfniho pfedpisu pfislusna osoba pisemné vyrozumi
oznamovatele do 7 dnu ode dne jeho pfijeti, ledaze:



a) oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele.

9. Oznamovatel neni opravnén podat oznameni anonymné. Na anonymné podana
oznameni nebude bran zietel.

10. Posouzeni divodnosti podaného oznameni
a) Prislusna osoba posoudi duvodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto
IhGtu prodlouzit az o 30 dnfl, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni |hity a ddvodech pro jeji
prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné& vyrozumét pfed jejim uplynutim
ledaze:
i. oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo
i. jezfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

11. Shleda-li pfislusna osoba, Ze oznameni:
a) je divodné, navrhne zaméstnavateli opatieni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu,
b) je nedlivodné, bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé
skute€nosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni
i. se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni
u organu verejné moci, nebo
ii. neni oznamenim podle pravnich predpisu, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné
vyrozumi oznamovatele.

12. Pfijeti vhodnych opatfeni
a) V pripadé shledani davodnosti oznameni navrhne pfislusna osoba zaméstnavateli vhodna
opatieni k predejiti ¢i napravé protipravniho stavu, ktera zaméstnavatel pfijme, pfipadné pfijme jina
vhodna opatfeni.
b) O pfijatych opatfenich zaméstnavatel neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, ktera o nich bez
zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:
i. oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo
i. jezfejmé, ze vyrozumeénim o pfijeti oznameni by doSlo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

13. Pravidla pro poskytnuti udaju
a) PfisluSsna osoba neni opravnéna poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel
podavani oznameni.
b) Informace o totoZnosti oznamovatele a spole¢né chranéné osobé je mozné poskytnout jen s jejich
pisemnym souhlasem, ledaZe je pfislusna osoba povinna tyto informace poskytnout pfisluSnym
organim vefejné moci podle jinych pravnich pfedpisd. To plati i pro informace o totoZnosti osoby
uvedené v oznameni.

14. Mél-li oznamovatel opravnéné ddvody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni protipravniho jednani podle odstavce Il. bodu 5. tohoto vnitfniho pfedpisu, oznameni
neni porusenim smluvni povinnosti zachovavat mi€enlivost, ani povinnosti zachovavat micenlivost
podle jinych pravnich pfedpisU upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢€innost, s vyjimkou povinnosti
zachovavat mi€enlivost pfi poskytovani zdravotnich sluzeb podle zak. ¢. 372/2011 Sb. o zdravotnich
sluzbach, v platném znéni.

15. Oznamenim podle pravnich pfedpisi a tohoto vnitfniho predpisu dale neni cast
oznameni, ktera obsahuje informace, jejichz oznameni by pfedstavovalo poruSeni povinnosti
zachovavat mi€enlivost duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava
obdobného zpovédnimu tajemstvi podle § 7 odst. 1 pism. e) zakona &. 3/2002 Sb., o svobodé
nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a nabozenskych spole¢nosti a o zméné nékterych zakon(
(zakon o cirkvich a nabozenskych spole¢nostech), ve znéni pozdéjsich predpisu.



V.
Zaznamenavani, evidence a uchovavani oznameni

16. Zaznamenavani Ustné podanych oznameni

a) V pfipadé ustniho oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka (v pfipadé souhlasu oznamovatele)
nebo jeho prepis. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k pfepisu vyjadfil. Vyjadreni
oznamovatele se prilozi k jeho pfepisu.

b) Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo pfepisu souhlas, nesmi je pfislusna
osoba pofidit. V takovém pfipadé sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu Ustniho oznameni.
Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu vyjadfil. Vyjadfeni oznamovatele se k
zaznamu pfilozi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné pofidit zvukovou nahravku ustniho
oznameni.

17. Evidence a uchovavani oznameni
a) Prislusna osoba vede v elektronické podobé, s vyuzitim formulare v pfiloze €. 1, evidenci udaju o
pfijatych oznamenich, a to v rozsahu:
i. datum pfijeti oznameni,
ii. jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li jemu tyto udaje znamy,
iii. shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jemu
jeji totoZznost znama, a
iv. datum ukonéeni posouzeni divodnosti oznameni a vysledek posouzeni.

18. Oznameni jsou ve vySe uvedeném rozsahu evidovana po dobu 5 let ode dne jejich pfijeti,
pfiCemz pfistup do této evidence ma pouze pfisluSna osoba.

V.
Ochrana oznamovatele
19. Ochrana podle pravnich pfedpisu a tohoto vnitfniho pfedpisu nalezi oznamovateli, ktery
oznameni:
a) podal prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
b) podal ministerstvu, nebo
c) uvefejnil, a to za podminek uvedenych v odstavci lll., bodu 7. tohoto vnitfniho pfedpisu.

20. Ochrana pred odvetnym opatfenim podle pravnich pfedpist a tohoto vnitfniho predpisu
nalezi rovnéz osobé, ktera oznameni podala organu vefejné moci pfislusnému podle jiného pravniho
predpisu nebo pfimo pouzitelného pfedpisu Evropské unie.

21. Ochrana pfed odvetnym opatfenim nenalezi osobé&, ktera ucinila oznameni, aniz méla
opravnéné dlivody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich (dale jen ,védomé
nepravdivé oznameni*).

VI.
Prestupky oznamovatele
Za védomé nepravdivé oznameni hrozi oznamovateli pokuta az do vyse 50.000,- K&.

VIL.
Zavérecéna ustanoveni
22. Tento vnitfni pfedpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva G¢€innosti dne 1. 8. 2023.
23. Tento vnitini pfedpis muze byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén formou vydani
jeho nového upiného znéni alesporn 1 kalendarni tyden pfed uc€innosti zmény.
24. VsSichni zaméstnanci zaméstnavatele budou s timto pfedpisem seznameni a o jeho
principech a aplikovani fadné proSkoleni do jednoho mésice od nabyti u€innosti.

Mgr. Jan Vanéc&ek
predseda a ustfedni Feditel



Pfiloha €. 1

FORMULAR PRO VYPORADANI OZNAMENI

Datum pfijeti oznameni:

Jméno, popfipadé jména,
pfijmeni, datum narozeni a
kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li tyto
udaje znamy:

Shrnuti obsahu oznameni a
identifikace osoby, proti které
oznameni sméfovalo, je-li jeji
totoznost znama:

Datum ukoné&eni posouzeni
dlvodnosti oznameni a
vysledek posouzeni:

Zpracoval: Dne:




